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	Escola 2,3,S Dr Daniel de Matos, V. N. Poiares

Núcleo de Estágio de Matemática 2005/06
“Reflectir a Acção”

Sugestões para o Relatório do Estagiário(a)


[Não tens de seguir à risca este tratado! Mas certamente contribuirá para a tua reflexão.]

Um relatório quê? Escrito e individual.
É um trabalho escrito, objectivo e minucioso, de um assunto ou situação. Analisa os elementos imprescindíveis e as ocorrências, de uma forma crítica. Expõe os motivos e as necessidades, esclarece as circunstâncias e os modos e aponta perspectivas e pareceres.

Um relatório para quê? Para registar o presente:

- Contribuir para aprofundar a tua compreensão dos assuntos tratados;

- Reflectir sobre o trabalho que efectuaste;

- Valorizar as actividades que concretizaste;

- Apresentar os teus raciocínios e descobertas;

- Expor as dificuldades que encontraste, as estratégias encetadas e os resultados alcançados;
- Esclarecer os tuas eventuais contrariedades, limitações, conflitos, …;

- Evidenciar os diálogos ou envolvências motivadoras, empreendedoras, inovadoras, …;
- Desenvolver o teu pensamento crítico e abrangente sobre a tua vivência.
Um relatório como?
- Suportar num material (papel, ficheiro, CD, site e​/ou ​outros);

- Exprimir através de texto e imagens;

- Identificar o seu autor (nome, função) e outros intervenientes;

- Identificar o espaço (localidade, escola, salas), o tempo (datas, durações, momentos), o ambiente (reuniões, actividades, temas, currículos) e os seus elementos (materiais, instrumentos, livros, …);

- Indicar as ocorrências (aulas assistidas na turma e na do orientador, reuniões de estágio, redacção de actas, planificações, actividades, eventos, dinamizações, participações, …); 

- Explicitar produtos (fichas, materiais, acetatos) iniciados, os desenvolvidos e os concretizados, sem omitir os colaboradores, fontes de informação e autoria;
- Delimitado por uma organização: 

- Capa (instituição, título, autor, Professor Estagiário de Matemática, dia/mês/ano);

- 1ª página (com o mesmo texto da capa e acrescentando: Estágio Pedagógico do curso … do Departamento de Matemática da Faculdade de Ciências e Tecnologia da Universidade de Coimbra, no ano lectivo de 2004/5, sob a orientação do professor … desta escola, onde leccionei a disciplina de Matemática ao ano .../... turma no horário … e a disciplina … (APA, API,...) no horário ...;

- Índice;

- Introdução (é uma apresentação do que trata o relatório, devendo ter o enunciado que o originou e​/ou os objectivos que se pretendem atingir);

- Desenvolvimento (podendo ter vários capítulos) pronunciando qualitativamente e quantitativamente sobre o “Perfil de desempenho do(a) Estagiário(a)” aprovado:

a)
Conhecimento do conteúdo
b)
Conhecimento do currículo
c)
Preparação das aulas
d)
Organização e condução das aulas
e)
Avaliação das aulas
f)
Participação na vida da escola
g)
Desenvolvimento profissional
- Conclusão (1 página) com a apreciação crítica do trabalho realizado e terminando com o texto: 

“De acordo com o trabalho por mim realizado neste Estágio e exposto neste relatório, e tendo em consideração o “Perfil de Desempenho do Estagiário” definido pela Comissão de Estágio da Licenciatura em Matemática, considero que a minha classificação é de ... valores.

Em relação à colega … sugiro a classificação de … valores, à colega … sugiro a classificação de … valores e à colega … sugiro a classificação de … valores. [justificar sucintamente]

- Bibliografia, apresentando os textos utilizados na forma:

Simões, Alcino (1997). Uma formiga no cubo. Coimbra: Editora Nunca;
Simões, Alcino (2004). Sistemas no eixo do tempo, um instrumento para o pensamento. http://www.prof2000.pt/users/folhalcino/ideias/varias/sistemas.htm (acessível a 2 de Jun 2004);
- Anexos (eventualmente).

Sugestões:
- Não esquecer sobre o que estás a escrever: Tu e a Tua Prática Docente;

- Não vale pensar que “ele já sabe isto, não preciso de escrever”;

- Mostrar o que sabes e o que descobriste com este Estágio;

- Explicitar iniciativas de intervenção na escola ou no sucesso dos alunos;

- Justificar as ausências da escola ou faltas a aulas ou a reuniões;

- Indicar metodologias das tuas aulas;

- Referir contributo para a organização e actualização de Arquivos (Estágio, Departamento);

- Utilizar uma redacção na primeira pessoa do singular, sendo explícito, claro e conciso;

- Ser franco(a) nas afirmações;

- Evitar afirmações do tipo “gostei muito da conferência”, preferindo adjectivar, tais como “foi uma conferência com uma temática actual baseada numa apresentação Powerpoint e na clara exposição oral  da dinamizadora”;

- Libertar a criatividade;

- Utilizar tipo de letra homeógeneo e legível (arial, verdana, …), margens 2,2,2,2, parágrafos a espaço e meio e identados, subtítulos a negrito;

- Escrever apenas numa das faces da folha, que deve ser numerada no rodapé;

- Incluir imagens mas com parcimónia (as essenciais);

- Não tem um número de páginas limitado (20?+anexos?);

- Respeitar o prazo de entrega (poderá não ser aceite caso exceda a data).

O Orientador, Alcino Simões, Dezembro 2005
