M Educacas

Direcgcdo Regional de Educagdo do Centro

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS FLORBELA ESPANCA

UTILIZACAO DOS CARTOES MAGNETICOS (SIGE)

1. FUNCIONAMENTO DO SISTEMA

e Os cartbes tém, por defeito, como cddigo pessoal (PIN), quatro digitos (1, 2, 3, 4). Este codigo pode
e deve ser alterado a qualquer momento no Quiosque da entrada do Bloco A ou acedendo ao
mesmo, num computador que possua o programa;

® No Quiosque ou em qualquer computador com este programa sao feitas as marcacdes de almogo
no refeitério e consultadas as ementas;

e QOs cartdes sao propriedade da Escola. O extravio ou inutilizacdo do mesmo obriga ao pagamento
de cinco euros (5,00€) para a sua substituicdo;

e Qualquer duvida pode ser colocada aos Directores de Turma, Servicos administrativos ou para
eb23fespan@mail.prof2000.pt .

2. FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS
2.1.BANCO
® |ocaliza-se na Papelaria;

e [ neste local, junto da Funcionaria, que todos os utentes podem carregar o cartdo com dinheiro,
contra a devolugao de um recibo;

e O carregamento minimo é de 0,50€.

2.2.QUIOSQUE - Posto junto da entrada do Bloco A, com as seguintes funcionalidades:
e Alteracdo do cddigo pessoal (PIN);
® Marcacao de refei¢cdes e consulta de ementas;

e Consulta de saldo do cartao.



2.3.PAPELARIA E BUFETE

e S3o postos onde todos os utentes apresentam previamente o respectivo cartdo e indicam ao
Funcionadrio os bens que pretendem adquirir;

¢ Quando o pedido é confirmado, o valor correspondente é automaticamente descontado no saldo
do cartdo;

2.4. REFEITORIO

e O utente passa o cartdo no leitor e aguarda a informa¢do no monitor (linha superior — pode
almocar porque a refeicdo foi marcada dentro do prazo estipulado; linha inferior — ndo autorizado
porque a refei¢cdo ndo foi marcada).

2.5.PORTARIA - Localiza¢do dos leitores (3)

e Estes leitores destinam-se a passagem dos cartdes por parte dos utentes a fim de dar,
respectivamente, entrada e saida na Escola;

® A ndo marcagao de entrada impede todas as utilizagdes do cartdo no interior da Escola;

e A autorizacdo de saida dos alunos (com a passagem do cartdo) é accionada de acordo com o
respectivo hordrio e mediante autorizagdo escrita do Encarregado de Educagdo (na hora de almoco
e /ou quando ndo tém aulas ao Ultimo tempo da manh3 ou tarde).

3. Casos omissos

® (Os casos omissos neste documento remetem para a legislacdao em vigor.

Esmoriz, 06 de Setembro de 2010

A Directora

(Maria José Passeira Pereira Pinto)



