
Para te orientares melhor, tens a seguir 
uma  planta  onde  estão  assinaladas  as 
zonas da BE e  as estantes onde podes 
encontrar  as  diferentes  classes  de 
documentos: 

Horário  E: 2ª,   da B 3ª, e 5ª feira–das 9 às 18.20h
               4ª feira–das 9 às 16.30h 
         6ª feira–das 9 às 17.30h  
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da E. 

Contamos onvosco!  
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 Encarregados de Educação,
Avós, Tios e toda a família 

A Equipa da Biblioteca Escolar/Centro de
Recursos Educativos deseja a todos os 
aiores êxitos e convida‐os a visitarem 
Biblioteca para conhecerem o espaço 

e acolhe os vossos

Aproveita, ainda, para lembrar que pod
requisitar livros, participar e o
actividades. Se gostam de 
histórias aos mais novos,
venham ter connosco 
façam parte do gru
de voluntários da 
BE que esta

Como todos sabem, o papel da família é 
undamental, não só no acompanhamento
da aprendizagem da leitura e da escrita, 
as no fazer despertar na criança o GOSTO
pelo livro desde a mais tenra idade. Por 
isso, solicitamos que leiam este guião, 
acompanhem, orientem e motivem os 
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www.prof2000.pt/users/biblo  
bib@e cts.ptb23­jfpb­ilhavo.r  

tel. 234329815 
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Classe 1 Filosofia. Psicologia  – cor cinza;  

Os  documentos  estão  arrumados  por 
áreas  temáticas,  numeradas  de  0  a  9, 
cada uma com uma cor específica. Esta 
classificação  chama‐se  Classificação 
Decimal Universal  (CDU)  e  é  usada  em 
todas as bibliotecas: 

Para além destes recursos, podes dispor 
de  muitos  e  variados  recursos 
multimédia na página electrónica da BE: 
guiões e sites que te ajudarão a fazer os 
teus  trabalhos  de  pesquisa,  jogos 
educativos com os quais aprenderás de 
maneira divertida e muitas outras coisa 
interessantes. 

• Requisitar  livros  ou  outros 
documentos 
• Pedir ajuda para  te aconselhar um 
livro 
• Pedir  orientação  na  pesquisa 
bibliográfica 
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Como encontras o que procuras? 

Classe 5 Ciências aplicadas – cor verde;  

Classe 3 Ciências Sociais – cor amarela; 

Classe 6 Ciências Exactas – cor laranja;  

Classe 0 Generalidades /Enciclopédias/ 
Dicionários/ Gramáticas – cor branca;  

Na Zona de Atendimento:          

Classe 9 História. Geografia – cor 
vermelha. 

• Pedir outras informações 

Classe 8 Literatura – cor azul;  

Classe 2 Religião – cor preta;  

Classe 7 Artes. Desporto;  

Classe 4 Classe vaga  

 
 

 

 

 

 

‐os  atrasos  são  penalizados  com  um 
bloqueio à requisição e comunicados ao teu 
D.T. e Enc. de Educação; 

‐período  de  10  dias,  com  possibilidade  de 
renovação;  

‐se  perderes  ou  estragares  um  livro  terás 
que  pagar  o  seu  valor  ou  comprar  outro 
igual. 

Neste  espaço  és  uma  pessoa 
livre... 
 
Podes conversar, 
Podes ler, 
Podes estudar, 
Podes brincar, 
Podes escrever, 
Podes desenhar, 
Podes “viajar”... 
 
 
Só não podes perturbar ...  
os outros! 
 
E é simples, não perturbar os outros! 
Basta que: 
 
☺  Fales  baixo,  quando  precisares  de  trocar 
impressões com o colega do lado; 
 
☺ Te levantes com cuidado do teu lugar, sem 
arrastar a cadeira; 

☺ Não  desarrumes  as mesas  e  as  cadeiras. 
Há mesas  individuais, onde podes  trabalhar 
sozinho e mesas de trabalho em grupo. É só 
procurares o que te convém; 
 
☺  Coloques  os  livros  que  consultas  no  seu 
devido lugar ou no carrinho branco, caso não 
saibas arrumá‐los; 
 
☺ Trates  com  cuidado os  livros que estás a 
ler, de modo a mantê‐los limpos, sem dobras 
e sem folhas rasgadas; 
 
☺ Depois de  comeres o  teu  lanche,  fora da 
Biblioteca,  tenhas  o  cuidado  de  lavar  as 
mãos, para não sujares os livros; 
 
Duma maneira muito simples, basta que  

 
RESPEITES OS OUTROS 

 
 
 

O que podes fazer na BE? 
 

Na Videoteca: 
 

• Ver filmes de ficção em DVD/VHS 
• Ver documentários em DVD/VHS 

 
Na Audioteca: 

 
• Ouvir Música 
• Ouvir rádio 

Como  fazer: Deves  fazer  uma  inscrição  no 
momento  ou  antecipadamente,  de  acordo 
com o teu horário, por um período mínimo 
de  45  minutos.  Recebes  um  comando,  o 
documento  que  escolheste  e  uns 
auscultadores.  No  entanto,  por  uma 
questão de higiene, poderás  trazer os  teus 
próprios  auscultadores.  Este material  será 
da  tua  inteira  responsabilidade,  pelo  que 
qualquer  dano  ou  desaparecimento,  terá 
que  ser  reposto ou pago por  ti. No  fim do 
visionamento  as  cassetes  de  vídeo  devem 
ser rebobinadas. 

Na  sala  de  Informática  e  Produção 
gráfica: 

• Pesquisar na Internet  
• Fazer  trabalhos  no  computador  e 
imprimi‐los 

• Consultar CD‐Rom 
• Trabalhar em grupo 

Como  fazer: Deves  fazer  uma  inscrição  no 
momento  ou  antecipadamente,  de  acordo 
com o teu horário. As impressões são pagas 
com o cartão, na reprografia. 
 
 
 
 

Na Zona de Leitura Informal: 
 

• Ler jornais 
• Ler revistas 
• Ler álbuns de banda desenhada 
• Ler livros 

Como  fazer:  Tens  livre  acesso  a  estes 
documentos. Deves manter em bom estado 
e  arrumar  os  documentos  que  utilizaste. 
Procura  falar  em  voz  baixa  para  não 
perturbares os colegas que estão a estudar. 
 

Na zona de consulta e estudo: 
 

• Ler livros  
• Estudar e realizar t.p.c 
• Pesquisar  
• Consultar dossiês temáticos 
• Trabalhar em grupo 
• Requisitar livros para ler em casa 

Como  fazer:  Tens  livre  acesso  às  estantes. 
Se  não  souberes 
arrumar 
os  livros 
deves 
colocá‐los  no 
carrinho  branco. 
Só podes requisitar livros para ler em 
casa  que  tenham  etiqueta  verde.  Os  que 
têm  etiqueta  vermelha    podem ser 
consultados  na  BE  ou  na  sala  de  aula. 
Nenhum  livro  ou  documento  pode  sair  da 
Biblioteca sem que seja feito um registo ou 
requisição;  deves,  para  isso,  dirigir‐te  ao 
responsável de serviço. 

só  

Regras da requisição domiciliária:  


